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Посада безпосереднього керiвника Керiвник апарату ГолосiТвськоi районноТ в MicTi Кисвi
державноТ адмi нiстрацiТ

2. Мета посади
Забезпечення реалiзацiТдерrкавноТ полiтики у сферi iнформатизацiТ, захисту iнформацiТ, ,еобхiд";сто
захисту якоi визначаеться li власником або чинним законодавством, електронного урядування та
електронного документообiгу, забезпечення заходiв по застосуванню електронного цифрового
пiдпису в с, них пlдDоздlлах адмiнiстрацiТ.

3. OcHoBHi посадовi обов'язки

1

ЗдiйсненнякеpiвництвapoбoтoюсTpукTypнoгoпiдpoздiny'nep"o"ffi
органiзацiю та результати його дiяльцостl, сприяння створ ю наJIежнИх умоВ працi У вiддiлi.

2
Планування
адмiнiстрацiТ.

роботи вiддiлу, внесення пропозлrцiй щодо формування планiв роботи

a
J

Органiзацiя роботи iз захисry iнформацiТ, проекryвання, poipoб*"*, .*.r,,r,у-"цЦ
обслуговування, пiдтримки працездатностi та модернiзацiт комплексноi системи захисту
iнформацiт, а також iз забезпечення захисту персонаJlьних даних у базах персональних даних
вiд незаконноi обробки та несанкцiонованого доступу до таких даних та конфiденцiГлноТ
iНфОРмаuiТ комп'ютерноТ системи у структурних пiдроздiлах апарату адмiнiстрацiТ. Захист прав
власностi при викорисганнi комгl'ютерних програм.

4

координацiя дiяльностi вiддiлу iз впровадження комп'ютерного та програмного забезпечення,
функцiонування iнформацiйно-аналiтичних систем структурних пiлрозлiлiв апарату
адмiнiстрацii, забезпечення застосування електронного пiдпису в структурних пiдроздiлах
апараry адмiнiстрацiТ.

5
Надання пропозицiй щодо обсягiв фiнансування завдань (проектiв) iнформатизацiТ anapa,iy
адмiнiстрацiТ при формуваннi бюджетного запиту.

6

органiзацiя контролю за виконанням структурними пiдроздiлами апараry адмiнiстрацif виI\{ог
tlинного законодавства, органiзацiйних, розпорядчих i нормативних документiв з питань
технiчного захисту iнформацiт, iнформачiт з обмех<еним доступом, а також забезпеченtля
оперативного усунення виявлених порушень i недолiкiв.

,7 Надання пропозицiй керiвництву апарату адмiнiстрацiТ щодо необхiдностi придбання нового
програмного забезпечення.

в
Розроблення посадових iнструкцiй
плiж ними.

працiвникiв структурного пiдроздiлу та розподiл обов'язкiв

9

Вивчення ринку пропозицiй, нових розробок у гацузi обчислювальноi
передачi даних; аналiз, розробка та впровадження заходiв по
модернiзацii обчислюва-llьноi технiки та мереж пеlэедачi даних

технiки та мереж

розширенню та

ПОСАДОВА IНСТРУКЦШ ГО СЛУЖБОВЦЯ



Органiзацiя виконання КонстиryuiТ та законiв УкраТни, aKTiB Президента УкраТни, Кабiнеry
MiHicTpiB УкраТни, постанов ВерховноТ Ради УкраТгIи, наказiв MiHicTepcTB, рiшень КиТвськоТ
MicbKoT ради, розпоряджень та нормативних aKTiB вlIконавчого органу КиТвськоТ MicbKoT ради
(КиТвськоТ MicbKoT державноТ адмiнiстрацii), itlших компетентних органiв у сферi
iнформатизацiТ, захисry iнформацiТ, необхiднiсть захисту якоТ визначасться li власником або
чинним законодавством, електронного урядування та електронного документообiгу в

4. Права

5. Зовнiшня службова комунiкацiя

Представляти iнтереси вiддiлу у взаемовiдносинах з iншими структурними пiдроздiлами апараry
адмiнiСтрацiТ, з мiнiстерствами, iншими центральними органами виконавчоТ влади, органами
пriсцевого самоврядування, пiдприсмствами, установами та органiзацiями - за дорученням
керiвництва адм iнiстрацiТ.
Вносити пропозицiй керiвництву адмiнiстрацiТ щодо вдосконztлення роботи структурного
пiдроздiлу, пiдвищення ефективностi використання iнформацiйних баз даних та обчислювальноТ
технiки.
Здiйсненювати контроль перевiрки стану захищеностi iнформацiТ в автоматизованих системах.
Повiдомляти керiвництво апарату адмiнiстрацiТ про виявленi комп'ютернi атаки та викритих
порушникiв.
Складати та подавати керiвництву апарату адмiнiстрацiТ акr,и щодо виявлених порушень полiтики
безпеки, пiдготовка рекомендацiй щодо ix усунення.
Корисryватись комп'ютерною та органiзацiйною технiкою структурного пiдроздiлу в повному
обсязi.
Сприяти та у разi необхiдностi, приймати безпосередню участь у проведеннi уповноваженими
органами перевiрок стану захищеностi iнформацii в автоматизованих системах.
ЗдiЙснявати контроль виконання працiвниками апарату алмiнiстрачiТ правил експлуатацii
комп' |l технlки Та lки.

.Щепартамент iнформацiйно-комунiкацiйних технологiй виконавчого органу КиТвськоТ MicbKoT ради
(КиТвськоi MicbKoT державноТ адмiнiстрацii), MiHicTepcTBo цифровоI трансформацiТ, {ержавна
служба спецiального зв'язку та захисту iнформачiТ УкраТни, СКП кКиТвтелесервiс>, КП кГIОЩ), ДТ
УкРтелеком, Квалiфiкований надавач електронних довiрчих послуг lнформачiйно-довiдкового
ДеПаРТаМенту .ЩержавноТ податковоi служби УкраТни, Квалiфiкований надавач електронних

Hol казначеиськоl УкраТни.их послуг

Вiдрядження у межах м. Киева
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